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1. Introduction

L’outil a été congcu pour permettre d’encoder les participants a une randonnée organisée par
un club de la FFBC.

Avec cet outil, vous retrouverez la randonnée que vous organisez, imprimerez la feuille de
code-barres, saisirez les participants en utilisant un scanner de code-barres et exporterez la
liste des participants et des statistiques dans des fichiers Excel.

Les données de randonnées et d’adhérents FFBC sont récupérées depuis un serveur distant.
Les données saisies dans 1’application sont récupérées a 1’aide d’exports excel (fichiers de
type «.Csv »).

2. Installation de I’application

L’application est congue pour fonctionner sur un ordinateur personnel, notamment un
ordinateur portable.

Un fichier est disponible dans I’espace clubs, partic « Documents », accessible aux seuls
gestionnaires de clubs sur le site www.velo-liberte.be de la FFBC. Choisissez le fichier selon
le systéeme d’exploitation de votre ordinateur. Dans le nom du fichier, apparait le numéro de
version. Veillez bien a disposer de la derniére version sur votre ordinateur. VVous devrez
télécharger et enregistrer ce fichier sur votre ordinateur, dans un dossier de votre disque dur.

Windows

Le nom du fichier a télécharger et enregistrer sur votre ordinateur commence par Win-ffbc-
inscriptions-setup, suivi du numéro de version. Il s’agit d’un fichier compressé de
type .zip dont vous devez extraire le programme d’installation de 1’application proprement dit.

Aprés enregistrement du fichier sur votre disque dur, cliquez sur le fichier avec le bouton
droit de la souris, choisissez I’option Extraire tout; la fenétre suivante s’affiche :

x

Extraire les dossiers Compressés

Sélectionner une destination et extraire les fichiers

Les fichiers seront extraits dans ce dossier

.. \Win-ffc-inscriptions-setup-1.0.1-win32-ia32 Parcourir...

[ Afficher les dossiers extraits une fois l'opération terminée

Extraire Annuler
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Encodez ou choisissez via le bouton Parcourir le dossier dans lequel vous souhaitez
enregistrer le programme d’installation de 1’application ; par défaut, Windows vous propose
de créer un répertoire portant le méme nom que le fichier .zip.

Aprés que vous ayez cliqué sur le bouton Extraire, Windows extrait du fichier .zip le
programme d’installation de 1’application et I’enregistre dans le dossier que vous avez choisi.

Allez ensuite dans ce dossier. Le nom du programme d’installation commence par FFBC
inscriptions Setup, suivi du numéro de version.

~

Nom Modifié le Type Taille

& FFBC inscriptions Setup 1.0.1 30/11/2017 18:01 Application 41784 Ko

Exécutez le programme d’installation en double cliquant sur le fichier. Suivez simplement la
procédure et les instructions. Les écrans peuvent différer suivant votre version de Windows.

Il se peut que vous ayez des alertes liées a votre antivirus et / ou que Windows indique ne pas
connaitre 1’auteur de I’application. Vous pouvez lancer un scan antivirus sur le fichier, mais
une fois cela fait vous pouvez ignorer ces alertes. Elles sont dues au fait que I’application est
privée et qu’elle n’a pas été signée par Microsoft. Elle est par contre reconnue par 1’antivirus
Avast, si vous disposez d’une version actualisée de celui-Ci sur votre ordinateur.

FFBC ipt Sety
@ [nscriptions >etup FFBC inscriptions Setup

Completing FFBC inscriptions Setup

FFBC inscriptions has been installed on your computer.

Choose Installation Opti
Wha shouid this appiication be installed for?

Please select whether you wish to make this software available to al users or just yourself
\\\\\

Click Finish to close Setup.

' [¥] Run FFBC inscriptions

() Anyone who uses this computer (all users)

(@) Only for me (TEUser)

There is already a per-user
installation, (€ WUsers\EL

\AppDataLocal\Programs|FFEC inscr iptions)
Wil reinstalljupgrade.

Install Cancel

\Vous pouvez ensuite lancer directement 1’application.

@3

Par la suite, vous pourrez la lancer grace a ’icone qui a été ajoutée sur votre bureau, ou

depuis le menu démarrer.

7 Facebook
@“ &P FFBC inscriptions

FFBC inscriptions o Films et TV
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Le nom du fichier a télécharger et enregistrer sur votre ordinateur commence par Mac-ffbc-
inscriptions, suivi du numéro de version. Il s’agit d’un fichier compressé de type .zip dont
vous devez extraire I’application proprement dite et son environnement d’exécution.

Un fichier ffbc-inscriptions.app vous est distribué dans ce fichier .zip.

Extraire tout le contenu du fichier .zip dans le dossier ou vous souhaitez enregistrer
I’application.

Un conseil : supprimez les dossiers des anciennes versions de 1’application, pour ne pas vous
méprendre par la suite. Vous pouvez par contre conserver les fichiers .zip.

Remarque : les opérations d’installation sont & effectuer sur chacun de vos ordinateurs si
vous en utilisez plusieurs pour [’enregistrement des inscriptions.

3. Démarrer I'application

Windows

Lancez I’application via 1’icone qui a été ajoutée sur votre bureau, ou depuis le menu
demarrer,

F

n Facebook
N
@ FFBC inscriptions

FFBC inscriptions “-" Films et TV

MacOSX

Pour lancer I’application, allez dans le dossier ou vous avez enregistré le fichier ffbc-
inscriptions.app et double-cliquez simplement sur celui-ci.

4. Avant de partir sur le lieu de I’organisation

Si vous ne disposez sur le lieu de I’organisation d’une connexion internet et d’une
imprimante, avant de rejoindre ce lieu, vous devrez faire deux choses :

1. mettre a jour les données de 1’application sur votre ordinateur,

FFBC Inscriptions - Manuel d utilisation — 11 décembre 2017 — Version 1.0.1 4/27
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2. imprimer la feuille de codes barres spécifique a votre organisation en autant
d’exemplaires que nécessaire.

Chargement et mise a jour des données

L application s’appuie sur une base de données enregistrée sur votre ordinateur et qui reprend
les clubs et les affiliés FFBC en ordre de cotisation, les randonnées inscrites dans le calendrier
FFBC et les parcours proposés.

Le contenu de la base de données enregistrée sur votre ordinateur est résumé dans le bloc
Base de données de la page d’accueil. La premiére fois que vous lancez 1’application, cette
base de données est vide. Elle ne contient aucune donnée. Les compteurs indiqueront zéro.
Vous devez donc télécharger ces données de référence depuis le serveur FFBC avant la
premiére utilisation et les mettre a jour lors d’une utilisation ultérieure.

Progromme d'encodoge des inscriptions 60

EDERATION FRANCOPHINE BELEE UE CYCLOTOURISME ETVTT

Sélectionner une randonnde Base de données

Oclubs 0affiliés O randonnées

Rechercher une randonnée

#

Les randonnées du jour

Aucune randonnée est prévue ajourd'hui

Attention : pour réaliser ce chargement ou cette mise a jour, votre ordinateur doit
pouvoir accéder a Internet ; une connexion active est donc nécessaire.

Démarrez I’application tel que décrit plus haut.

Sur la page d’accueil, dans le bloc Bases de données, cliquez simplement sur le bouton
Mettre a jour.

Cette opération va télécharger les fichiers des membres, clubs, organisations et parcours
disponibles a la date de 1’opération. Elle dure généralement moins d’une minute.

L AR
T o)
Programme d’encodage des inscriptions GLBD)
Sélectionner une randonnée Buse de données
282 clubs 8836 affiliés 588 randonnées
Mise a jour le 17/10/2017 & 22:22
Rechercher une randonnée * Plus d'options
=]

Les randonnées du jour

Aucune randonnée n'est prévue aujourd'hui

© FFBC - Version 1.0.0-rc.3 - Application congue et développée par Makina Corpus
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Vous allez remplacer tous les affiliés, randonnées, clubs de |a base locale par les données de la base
centralisée. Les fiches affiliés que vous avez créées avec l'outil local seront conservées.

Voulez-vous continuer 7

Durée approximative de I'opération: une minute

Réinitialiser les données

L’opération Mettre a jour ne supprime pas les données existantes. Si vous souhaitez
supprimer la base de données avant de lancer le téléchargement, vous pouvez cliquer sur le
lien Plus d’options puis Réinitialiser ’application. Attention, ce faisant, vous supprimez
aussi sur votre ordinateur les participations enregistrées pour toutes les organisations traitées.
A manier avec prudence, donc. N’effectuez pas cette opération si vous n’étes pas certains
d’avoir déja exporté en .csv les listes de participants des organisations traitées (voir plus loin).

- Plus d'options

Réinitialiser I'application

FFBC inscriptions *

Vous allez effacer TOUTES les données de la base locale et récupérer les données de |la base distante.
Motez bien que vous perdrez les statistiques des participations. Voulez-vous continuer ?
Durée approximative de I'opération: une minute

Persistance des données de application
Toutes les données de I’application, y compris les participations, sont conservées lorsque
celle-ci est fermée.

Si I’installeur Windows a été utilise, la désinstallation de I’application depuis le panneau de
contrble Windows (Control Panel) supprimera cependant toutes les données de votre
ordinateur.

FFBC Inscriptions - Manuel d utilisation — 11 décembre 2017 — Version 1.0.1 6/27
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Imprimer la feuille des codes barres spécifique a votre organisation

Pour imprimer la feuille de codes barres spécifique a votre organisation, vous devez
commencer par retrouver et sélectionner la randonnée associée a celle-ci.

Sélectionner votre randonnée

La page d’accueil vous permet de rechercher et de sélectionner une randonnée du calendrier
FFBC:

- par nom a I’aide du champ auto-complété Sélectionner une randonnée ; une chaine de
minimum 3 caracteres est nécessaire pour lancer la recherche ;

Programme d'encodage des inscriptions
[ FEDERATION FRANCOPHONE BELGE DE CYCLOTOURISMEETVIT |

Sélectionner une randonnée

redo|

FEXHE-LA REDOUTE-FEXHE - CTG Fexhe a.s.b.l.

Sélectionner une randonnée
fle|
35e FLECHE ARDENNAISE - C.C. DOLHAIN Asbl

FLECHE HESBIGNONNE - CYCLO AUDAX SAMBRIEN

)

EMALLE - HAMOIS - C.C.T. SIDEROS

sl

ELEMALLE - Source de BRU - C.C.T. SIDEROS

FLEMALLE - VERLAINE - C.C.T. SIDEROS

LA FELECHE ANDENNAISE CLASSIC - ASSOCIATION
CYCLOS ANDENNE

VTT de la Ferme Fleurie - Les Cent Amis de Bléharies

- par date a I’aide du champ Rechercher une randonnée > Date de la randonnee

Rechercher une randonnée Rechercher une randonnée
= 08/07/2017] x A
Juil P Bavourahui 4 2017 b
Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim
1 2 Vos résultats
. 4 < s z 8 4 08|07|17 BRM 200 et 300 Hainaut CYCLO CLUB ORCHIES
10 1 12 13 14 15 1 Uourdhul

08|07|17  FEXHE-LA REDOUTE-FEXHE Liege CTG Fexhe a.s.b.l.
17 18 19 20 21 22 23

S = > 08|07[17 LA NAMUROISE N ASSOCIATION CYCLOS ANDENNE
24 25 26 27 28 29 30 FFBC - Version 1.0.7 -, 107 A amur

31

FFBC Inscriptions - Manuel d utilisation — 11 décembre 2017 — Version 1.0.1 727
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- par club organisateur a I’aide du champ auto-complété Rechercher une randonnée >
Choisir un club; une chaine de minimum 3 caracteres est nécessaire pour lancer la
recherche ;

Rechercher une randonnée

= CTG Fexhe a.s.b.l

Rechercher une randonnée
s VELO LOISIR SAMBREVILLE
ANS VELO CLUB
LES MORDUS DU VELO
Les randonnées du jour VELO CLUB HELECINE
Aucune randonnée n'est prévue a VELO CLUB JUMET
VELO CLUB MALMEDY
VELO CLUB POMPIERS NAMUR RELE L

VELO CLUB ROCHEFORT

VELO TEAM BINCHOIS

VELO-CLUB BRUGELETTOIS

- parmi les randonnées prévues a la date du jour dans le calendrier FFBC

Les randonnées du jour

13|05|17 L'Ardenne de bas en haut Liege CYCLO ROTHEUX - NEUPRE
13]05|17 BRM-BRB Warchin 300 Hainaut UNION AUDAX TOURNAI
13|05|17 L'Echappée Belle - Rando Luxembourg COUSTEUMONT Echappée-
Découverte Belle
13|05|17 L'extraordinaire Hainaut Cycling Team Province de
Hainaut
130517 La Magnifique - Quinziéme édition Namur VELO CLUB ROCHEFORT

Un clic sur le nom de la randonnée parmi celles correspondant a votre critére de sélection
vous conduit sur la page de la randonnée choisie.

FFBC Inscriptions - Manuel d utilisation — 11 décembre 2017 — Version 1.0.1 8/27
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FEDERATION FRANCOPHONE BELGE DE CYCLOTOURISME ETVIT

FEXHE-LA REDOUTE-FEXHE

Club RDV
CTG Fexhe a.s.b.l. ’ Cercle de Noville - Rue des Frénes, 17 4347 Fexhe-le-Haut-Clocher (Noville

< choisir une autre randonnée

Date Province
08/07/2017 Liege

Les participants pour cette randonnée (0)

EASY 40,0 BAD 82>0 BAD 100>0 BAD 122>0 BAD 135>0

AJOUTER DES PARTICIPANTS LISTE DES PARTICIPANTS STATISTIQUES CODES BARRES

Inscrire un participant

AFFILIE FFBC  AFFILIE FFBC D'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Inscrire un affilié FFBC -«
. ¥
lw\‘umé:'o d'affiliation NUM | @

Rechercher par nom / prénom RECHERCHER Scannez le code

barre de I'affilié FFBC

Cliquez ensuite sur le bouton Codes barres du panneau d’actions central.

FFBC Inscriptions - Manuel d utilisation — 11 décembre 2017 — Version 1.0.1 9/27
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| FEDERATION FRANCOPHONE BELGE DE CYCLOTOURISME | >
FEXHE-LA REDOUTE-FEXHE

Date ‘ Province | Club ‘ RDV
08/07/2017 | Liége | CTGFexheasb.l | Cerclede Noville - Rue des Frénes, 17 4347 Fexhe-le-Haut-Clocher (Noville

Les participants pour cette randonnée (D)

EASY 40,0 BAD 82,0 BAD 1000 BAD 122,0 BAD 135,0

AJOUTER DES PARTICIPANTS LISTE DES PARTICIPANTS STATISTIQUES CODES BARRES

‘Iu III BAD 100 M " |I|I BAD 122

“‘“I ||‘|| ‘Im ||’I |‘| Fm— ||I“N 'I‘NW“‘ m e

EASY 40

BAD 135

La feuille spécifique a I’organisation avec les codes barres correspondant & la liste des
parcours prévus dans le calendrier FFBC pour cette randonnée apparait. Chaque code barre
correspond a un parcours. Le nom du parcours et la distance apparaissent en regard du code
barre. Cliquez alors sur le bouton Imprimer en bas a droite.

Remarque : dans [’espace clubs, partie « Documents » du site de la fédération, vous

trouverez une feuille générique de codes barres que vous pouvez également utiliser par
défaut.

FFBC Inscriptions - Manuel d utilisation — 11 décembre 2017 — Version 1.0.1 10/27



. b s ]
(| MAKINA ar',;'
" CORPUS Grb),

5. Inscrire les participants

Pour inscrire les participant(e)s, munissez-vous de préférence d’un scanner de code-barres. Si
vous n’en avez pas ou qu’il est en panne, ne vous inquiétez pas : VOUS pourrez également
effectuer toutes les opérations a la souris et au clavier.

Démarrez I’application tel que décrit au chapitre précédent.

Vous devez bien entendu sélectionner une randonnée parmi les organisations prévues dans le
calendrier FFBC, comme expliqué plus haut.

Une fois que vous avez sélectionné la randonnée, le programme se positionne par défaut dans
I’onglet Ajouter des participants. Sinon, cliquez sur le bouton Ajouter des participants
du bloc central.

Vous pouvez commencer a encoder les participants.

Inscrire un participant

AFFILIE FFBC AFFILIE FFBC D'UN JOUR AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION
—_——

Inscrire un offilié FFBC @

m Scannez le code
barre de I'affilié FFBC

Selon le participant qui se présente devant vous, vous ferez I’une des trois opérations
suivantes :

e Inscrire un affilié FFBC, si le participant est affilié a la FFBC ;

e Inscrire un affilié FFBC d’un jour si le participant n’est membre d’aucune
federation ou s’il est introuvable dans la table des affiliés FFBC ;

e Inscrire un affilié d’une autre fédération si le participant a une carte d’adhérent a
une autre féderation que la FFBC ou s’il est introuvable dans la table des affiliés
FFBC et que vous souhaitez 1’enregistrer comme membre FFBC en attente de
régularisation.

Inscrire un participant

AFFILIE FFBC  AFFILIE FFBC D'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Un onglet spécifique a chacune de ces opérations est proposé. Le programme a cependant été
congu pour passer automatiquement d’un onglet a I’autre selon le code barre du numéro
d’affiliation correspondant au participant que vous scannez. En cas d’encodage manuel du

FFBC Inscriptions - Manuel d utilisation — 11 décembre 2017 — Version 1.0.1 11/27
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numéro d’affiliation, vous pouvez sélectionner 1’onglet adéquat en cliquant sur celui-Ci avec
la souris.

L’encodage d’une participation comporte deux étapes avant validation et enregistrement :
e Etape 1: Inscrire un participant
e Etape 2 : Sélectionner le parcours choisi par le participant.

A tout moment, vous pouvez annuler 1’opération en cours en cliquant sur le bouton Annuler.

Inscrire un affilie FFBC

Inscrire un participant

AFFILIE FFBC AFFILIE FFBC D'UN JOUR AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Participant muni d’une carte de membre FFBC avec le code-barres

Si le participant est muni de sa carte, il vous suffira de scanner le code-barres repris sur sa
carte pour le sélectionner automatiquement. Si le symbole Scanner apparait en vert, cela
signifie que le systéme est prét a recevoir le code-barres avec le numéro d’affiliation du
participant.

@

Scannez le code
barre de I'affilié FFBC

Si le symbole Scanner apparait en gris, avec la souris, cliquez simplement sur le champ
Numéro d’affiliation, et le symbole passera en vert.

Note importante : Vous n’avez pas besoin d’étre déja dans 1’onglet Affilié FFBC pour commencer 1’encodage
d’un participant Affilié FFBC aprés I’inscription du participant précédent. Vous serez dirigés vers le bon onglet
si vous scannez une carte Affilié FFBC depuis ’onglet Affilié FFBC d’un jour ou Affilié d’une autre fédération.
Si vous scannez une carte de membre FFBC depuis 1’un de ces onglets, vous serez automatiquement redirigé
vers ’onglet Affilié FFBC. Pas besoin de reprendre la souris si vous devez inscrire un affilié FFBC aprés un
affilié FFBC d’un jour ou un affilié d’une autre fédération via le scanner.

Pour inscrire un affili¢ FFBC sans scanner, il vous suffit de cliquer sur I’onglet Affili¢ FFBC
(st vous n’y étiez pas déja) puis d’encoder de numéro d’affiliation dans le champ Numéro
d’affiliation via le clavier.

FFBC Inscriptions - Manuel d utilisation — 11 décembre 2017 — Version 1.0.1 12/27
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Une fois que le numéro d’affiliation a été scanné ou introduit, vous devez passer a 1’étape
d’encodage du parcours choisi par le participant, ainsi que I’indique le voyant « scanner »
vert.

AJOUTER DES PARTICIPANTS LISTE DES PARTICIPANTS m ‘CODES BARRES

Inscrire un participant

AFFILIE FFBC  AFFILIE FFBC D'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Inscrire un affilié FFBC
Rechercher par nom / prénom m Scannez le parcours

Mme Catherine SOMMELETTE affilié(e) au club VELO CLUB ROCHEFORT depuis 2017

Choix du parcours

¢ 51 BAD 90 BAD 120 BCCB 150 BCCB 180

VALIDER L'INSCRIPTION ANNULER

Vous pouvez renseigner le parcours sélectionné en scannant le code barre ad hoc sur la
feuille de codes barres. Cela valide I’inscription et déclenche I’enregistrement de celle-ci.

A défaut de scanner le parcours choisi sur la feuille de codes barres, vous pouvez cliquer avec
la souris sur le bouton radio en regard du parcours puis cliquer sur le bouton Valider
I’inscription. Cela valide I’inscription et déclenche I’enregistrement de celle-ci.

Un message de confirmation apparait sur fond vert en bas a droite de 1’écran tandis que le
programme revient a I’écran d’encodage pour I’inscription du participant suivant.

LISTE DES PARTICIPANTS STATISTIQUES CODES BARRES

Dernier partipant ajouté ou modifié : Mme Catherine SOMMELETTE - FFBC pour le parcours BAD 120 E

Inscrire un participant

AFFILIEFFBC  AFFILIEFFBCD'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Inscrire un affilié FFBC
echercher par nom / prénor w Scannez le code

barre de I'affilié FFBC

FFBC Inscriptions - Manuel d utilisation — 11 décembre 2017 — Version 1.0.1 13/27
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Vous pouvez ensuite prendre en charge I’inscription du participant suivant.

La derniére inscription enregistrée apparait dans un bandeau au-dessus des onglets
d’inscriptions.

Dernier partipant ajouté ou modifié : Mme Catherine SOMMELETTE - FFBC pour le parcours BAD 120 E

Inscrire un participant

AFFILIE FFBC AFFILIE FFBC D'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Le nombre de participants par parcours et le total de participants sont affichés au-dessus du
bloc central et mis & jour en temps réel au gré de I’enregistrement des inscriptions.

Les participants pour cette randonnée (13)

Al aelpieliy ] B ) e pt) BISEEIGERe Derniére modification le 14/11/2017 & 20:41

AJOUTER DES PARTICIPANTS STATISTIQUES CODES BARRES

Participant non muni de sa carte de membre FFBC avec le code-barres mais qui
connait son numéro d’affiliation

Si vous ne pouvez pas scanner le code-barres mais que vous avez le numéro d’affiliation du
participant, cliquez sur 1’onglet Affilié FFBC (si vous n’y étiez pas déja), saisissez le numéro
d’affiliation dans le champ Numeéro d’affiliation et cliquez sur Choisir ce numéro. Le
participant sera automatiquement sélectionné.

AJOUTER DES PARTICIPANTS LISTE DES PARTICIPANTS m CODES BARRES

Inscrire un participant

AFFILIE FFBC  AFFILIE FFBC D'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Inscrire un offilié FFBC
92001752 CHOISIR CE NUMERO
m Scannez le parcours

M. Benjamin VERSCHEURE affilié(e) au club CYCLO CLUB FRASNES depuis 2017

Choix du parcours

s 51 BAD 90 BAD 120 BCCB 150 BCCB 180

VALIDER L'INSCRIPTION m
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Participant non muni de sa carte de membre FFBC avec le code-barres et qui ne

connait pas son numéro d’affiliation

Si un membre FFBC se présente sans carte de membre et ne connait pas son numéro
d’affiliation, cliquez sur I’onglet Affilié FFBC (si vous n’y étiez pas déja), écrivez son nom
ou une partie de celui-ci dans le champ Rechercher par nom / prénom, de cliquer sur

Rechercher et de le sélectionner dans la liste des membres dont le nom correspond au critére

Sélectionner un affilié

M. Corentin VERSCHAETSE - VTT Team Papignies

M. Vincent VERSCHAETSE - VTT Team Papignies

Mme Michelle VERSCHELDE - CYCLO BOL D'AIR ENGHIEN
M. Benjamin VERSCHEURE - CYCLO CLUB FRASNES

M. Frédéric VERSCHEURE - Club individuel

M. Jean-Louis VERSCHEURE - Club individuel

M. Stany VERSCHEURE - Club individuel

M. Vinciane VERSCHEURE - CYCLOTOURISTES D ANTOING

Inscrire un participant

AFFILIE FFBC  AFFILIE FFBC D'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Inscrire un affilié FFBC
92001752 CHOISIR CE NUMERO
Rechercher par nom / prénom

M. Benjamin VERSCHEURE affilié(e) au club CYCLO CLUB FRASNES depuis 2017

51 BAD 90 BAD 120 * BCCB 150 BCCB 180

FFBC Inscriptions - Manuel d utilisation — 11 décembre 2017 — Version 1.0.1

de recherche introduit ; une chaine de minimum 3 caractéres est nécessaire pour permettre la
recherche.

ANNULER

La recherche est insensible a la casse, mais est sensible aux accents.

i

Aucun champ code-
barre sélectionné

VALIDER L'INSCRIPTION m
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Apres sélection du membre, passez a I’étape d’encodage du parcours choisi par le participant
tel qu’expliqué plus haut, pour valider et enregistrer I’inscription.

Dernier partipant ajouté ou modifié : M. Benjamin VERSCHEURE - FFBC pour le parcours BCCB 150 E

Inscrire un participant

AFFILIE FFBC ~ AFFILIE FFBC D'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Remarque : quel que soit le mode d‘encodage, si l'affilié FFBC n’est pas en ordre de
cotisation pour l’année au cours de laquelle la randonnée est organisée, le programme le
considérera par défaut comme affilié d’'une autre fédération et vous dirigera vers cet onglet ;
vous devrez sélectionner pour ce participant la fédération « FFBC — en attente de
régularisation » (voir plus bas) ; vous pouvez bien entendu l’inscrire comme Affilié FFBC
d’un jour si vous préférez cette option en vous dirigeant vers ’'onglet Affilié FFBC d’un

jour.

Inscrire un affilié¢ FFBC d’un jour

Inscrire un participant

AFFILIEFFBC  AFFILIEFFBC D'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Scannez le code barre repris sur la carte FFBC de membre d’un jour ou scannez le code barre
Affilié d’un jour sur la fiche de codes barres, simplement.

Inscrire un participant
AFFILIE FFBC  AFFILIE FFBC D'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Inscrire un affilié d'un jour @

Scannez la carte
‘HH HH“H “H HH HH“H “H‘ m e

affilié d'un jour
Note importante : Vous n’avez pas besoin d’étre déja dans 1’onglet Affilié FFBC d’un jour pour commencer
I’encodage d’un participant Affilié FFBC d’un jour aprés I’inscription du participant précédent. Vous serez
dirigés vers le bon onglet si vous scannez une carte Affili¢ d’un jour depuis I’onglet Affilié FFBC ou Affilié
d’une autre fédération. Si vous scannez une carte de membre FFBC d’un jour ou le code barre Affili¢ FFBC d’un
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jour de la feuille de codes barres depuis 1'un de ces onglets, vous serez automatiquement redirigé vers 1’onglet
Affilié¢ FFBC d’un jour. Pas besoin de reprendre la souris si vous devez inscrire un affilié FFBC d’un jour apres
un affilié FFBC ou un affilié d’une autre fédération.

Pour inscrire un affilié d’un jour sans scanner, il vous suffit de cliquer sur I’onglet Affilié
d’un jour (si vous n’y étiez pas déja) puis de cliquer sur le bouton Créer un affilié d’un
jour. L’application génére ensuite un numéro d’affiliation aléatoire tout en enregistrant le
type d’affiliation.

Inscrire un participant

AFFILIEFFBC  AFFILIE FFBC D'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Inscrire un affilié d'un jour @

Affilié d'un jour Scannez le parcours

Choix du parcours

) 51 BAD 90 BAD 120 BCCB 150 BCCB 180

VALIDER L'INSCRIPTION m

Une fois que le numéro d’affiliation a été scanné ou introduit, le programme enregistre celui-
ci. Passez a I’étape d’encodage du parcours choisi par le participant tel qu’expliqué plus haut,
pour valider et enregistrer 1’inscription.

Inscrire un affilié d’une autre fédération

Inscrire un participant

AFFILIEFFBC  AFFILIE FFBC D'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Si le participant est muni de sa carte et que vous souhaitez enregistrer son numéro de membre
auprés de I’autre fédération, il vous suffira de scanner le code-barres de sa carte pour le
sélectionner.

Si le participant n’a pas sa carte de membre de 1’autre fédération ou si vous ne souhaitez pas
enregistrer son n° de membre, scannez le code-barres Affilié d’une autre fédération sur la
feuille des codes-barres.
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‘ ‘“N ”|‘| “m “H ||‘ Affilié d'une autre fédération

Note importante : Vous n’avez pas besoin d’étre déja dans I’onglet Affilié d’une autre fédération pour
commencer 1’encodage d’un participant affilié a une autre fédération aprés 1’inscription du participant précédent.
Vous serez dirigés vers le bon onglet si vous scannez une carte d’affiliation & une autre fédération depuis 1’onglet
Affilié¢ FFBC ou Affilié FFBC d’un jour. Si vous scannez une carte d’affilié a une autre fédération depuis 1’un de
ces onglets, vous serez automatiquement redirigé vers I’onglet Affilié d’une autre fédération. Pas besoin de
reprendre la souris si vous devez inscrire un affilié FFBC d’une autre fédération aprés un affilié FFBC ou un
affilié FFBC d’un jour !

Pour inscrire un affili¢é d’une autre fédération sans scanner, il vous suffit de cliquer sur
I’onglet Affilié d’une autre fédération (si vous n’y étiez pas déja) puis de cliquer sur le
bouton Générer un numéro. L’application génere ensuite un numéro d’affiliation aléatoire
tout en enregistrant le type d’affiliation.

Inscrire un participant

AFFILIE FFBC AFFILIE FFBC D'UN JOUR AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Inscrire un offilié d'une autre fédération

1002937090

Inscription d'un affilié hors FFBC

Veuillez renseigner au moins sa fédération

Renseigner les informations de I'offilié

Fédération (obligatoire)

Champs facultatifs :

Femme Homme

Méme procédure si le participant n’est pas muni de sa carte ou que celle-Ci ne comporte pas
de code-barres et que vous souhaitez enregistrer son numéro de membre auprés de ’autre
fédération, 1l vous suffira d’encoder son numéro de membre et de cliquer sur le bouton
Choisir ce numéro.

Vous devrez ensuite renseigner au moins la fédération du participant en activant avec la
souris la liste des choix possibles Fédération (obligatoire) et en sélectionnant la fédération
adéquate dans cette liste. Les autres champs Femme ou Homme, Prénom , Nom , Date de
naissance (avec calendrier d’aide) sont facultatifs.
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Inscrire un participant

Fedesation (abhgaioie) R AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

ECW

FCWB i
FFCT édération

FGST 2 EnE g
s CHOISIR CENUMERO | GENERER UN NUMERO

§]al]
UECT C
UFOLEP
VBR
VWB s choisirez la fédération FFBC (en attente de régularisation)
WVB

AUTRE (belge)

AUTRE (étranger)

FFBC (en attente de régularisation)

ation.

2 I'affilié

Fédération (obligatoire) v

Champs facultatifs :

© Femme © Homme

Prénom Nom Date de naissance i)

CREER LA FICHE DE L'AFFILIE

Inscrire un participant

AFFILIEFFBC  AFFILIE FFBC D'UN JOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Inscrire un affilié d'une autre fédération

100377658995000430 ‘ CHOISIR CENUMERO | GENERER UN NUMERO

Inscription d'un affilié hors FFBC

Veuillez renseigner au moins sa fédération.

Si le participant est un affilié FFBC, vous choisirez |a fédération FFBC (en attente de régularisation)

Renseigner les informations de I"affilié

VWB ¥

Champs facultatifs :

® Femme © Homme

Hilde Van Springel 21/02/1986| x &2

CREER LA FICHE DE L'AFFILIE ANNULER

Une fois que le numéro d’affiliation a été scanné ou introduit, vous devez cliquer sur le
bouton Créer la fiche de Paffilié.
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Inscrire un participant

AFFILIEFFBC  AFFILIE FFBC D'UNJOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Inscrire un affilié d'une autre fédération

Rechercher par nom / prénom RECHERCHER Scannez le parcours

Mme Hilde Van Springel de |a fédération VWB

Choix du parcours

@ 51 ' BAD 90 ) BAD 120 ) BCCB 150  BCCB 180

VALIDER L'INSCRIPTION ANNULER

L'affilié a été ajouté a ‘/
la base

Vous devez maintenant
indiquer son parcours

Passez a I’étape d’encodage du parcours choisi par le participant tel qu’expliqué plus haut,
pour valider et enregistrer 1’inscription.

Hilde Van Springel est \/

inscrite pour le
parcours 180 BCCB

Remarque : un participant affilié a une autre fédération pourra étre retrouvé lors d’une
participation ultérieure via son numéro d’affiliation ou son nom, si vous avez encodé celui-ci,
de la méme fagon qu’un participant affilié a la FBBC, a condition que vous n’ayez pas
réinitialisé les données depuis la randonnée passée.
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6. Corriger une erreur de saisie ou modifier une
inscription

Si vous vous étes trompé lors de la saisie ou si vous souhaiter modifier une inscription, vous
avez plusieurs possibilités.

Corriger I’inscription qui vient d’étre saisie et enregistrée

Dernier partipant ajouté ou modifié : M. Benjamin VERSCHEURE - FFBC pour le parcours BCCB 150

Dé¢s I’enregistrement d’une inscription, un message d’information apparait dans le bandeau
supérieur sur un fond de couleur verte avec la synthése de cette derniére inscription. Deux
boutons sont disponibles dans la partie droite de ce bandeau pour vous permettre de corriger
votre saisie.

Le bouton crayon permet de modifier la distance.

Modifier une inscription

Inscription de M. Benjamin VERSCHEURE

51 © BAD90 © BAD 120 © BCCB 150 8 BCCB 180 m

Scannez le code barre correspondant a la nouvelle distance ou cliquez sur le bouton radio
correspondant puis cliquez sur le bouton Valider.

L'inscription a été \/

mise a jour

Le bouton corbeille permet de supprimer I’inscription.

FFBC inscriptions x

Etes vous certains de vouloir retirer Benjamin VERSCHEURE de |a randonnée ?

| QK | ‘ Annuler

Remarque : seule I’inscription est supprimée, pas les informations concernant 1’affilié !
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Modifier une inscription

Si, dans Inscrire un participant, vous sélectionnez un participant déja inscrit (via son
numéro d’affiliation ou via son nom), vous pouvez modifier le parcours que vous aviez
sélectionné.

Inscrire un participant

AFFILIE FFBC  AFFILIE FFBC D'UNJOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Inscrire un affilié FFBC
92001752 CHOISIR CE NUMERO
w Aucun champ code-

barre sélectionné

M. Benjamin VERSCHEURE affilié(e) au club CYCLO CLUB FRASNES depuis 2017

Choix du parcours

51 BAD 90 BAD 120 ® BCCB 150 BCCB 180

Modifier ou effacer une inscription depuis la liste des participants
Dans le menu central, cliquez sur Liste des participants, vous avez acces a la liste des
participants triés par ordre chronologique inversée.

Les participants pour cette randonnée (16)

51>1 BAD90>1 BAD 120>3 BCCB 150>5 BCCB 180>6 Derniére modification le 11/12/2017 & 17:27

AJOUTER DES PARTICIPANTS LISTE DES PARTICIPANTS STATISTIQUES CODES BARRES

Tous les parcours ¥ Tous les clubs

Liste des participants

17:27 92001752 Affilié FFBC M. Benjamin VERSCHEURE CYCLO CLUB FRASNES ~ FFBC  BCCB v
150 @

16:44 92130717 Affilié FFBC Mme Catherine VELO CLUB FFBC BAD 120 a4
SOMMELETTE ROCHEFORT i

17:50 92151352 Affilié FFBC M. Van Trung VO- LES AIGLONS FFBC BCCB <
180 i

17:27 100377662794000780  Affilié d'une autre Mme Hilde Van Springel - VWB  BCCB e
fédération 180 i}

Vous pouvez modifier le parcours sélectionné ou supprimer une inscription depuis cette liste
respectivement via le boutons crayon ou le bouton corbeille.
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7. Consulter et exporter la liste des participants et les
statistiques

Consulter et exporter la liste des participants

AJOUTER DES PARTICIPANTS LISTE DES PARTICIPANTS STATISTIQUES CODES BARRES

Tous les parcours v Tous les clubs v

Liste des participants

Vous pouvez a tout moment consulter en temps réel la liste des participants en cliquant sur le
bouton Liste des participants du bloc central.

Les participants pour cette randonnée (16)

51>1 BAD90>1 BAD 120>3 BCCB 150>5 BCCB 180>6 Derniére modification le 11/12/2017 & 17:27

AJOUTER DES PARTICIPANTS LISTE DES PARTICIPANTS STATISTIQUES CODES BARRES

Tous les parcours ¥ Tous les clubs v

Liste des participants

17:27 92001752 Affilié FFBC M. Benjamin VERSCHEURE CYCLO CLUB FRASNES FFBC BCCB e
150 i

16:44 92130717 Affilié FFBC Mme Catherine VELO CLUB FFBC BAD 120 [a
SOMMELETTE ROCHEFORT i

17:50 92151352 Affilié FFBC M. Van Trung VO- LES AIGLONS FFBC BCCB Ve
180 i

17:27 100377662794000780  Affilié d’'une autre Mme Hilde Van Springel - VWB BCCB Ve
fédération 180 i

Vous pouvez consulter cette liste triée par parcours et/ou par clubs, en cliquant avec la souris
sur les onglets adéquats et en choisissant parmi les critéres proposés.

Une fois les inscriptions terminées, vous devrez exporter la liste compléte des participants au
format CSV. Cliquez sur le bouton Liste des participants, puis sous le tableau, cliquez sur
Exporter en CSV.

Tous les parcours  *  Tous les clubs v

Liste des participants

00:40 72003773255  Affilié FFBC M. John DOE C.C.T. SIDEROS rec 20 @B
00:18 92041291 Affilié FFBC M. Rudy THERASSE VELO CLUB ROCHEFORT rrec 20 @B
00:18 1002937090 Affilié d’'une autre fédération M. Sans nom - ECW 20 ﬂ

EXPORTER EN CSV
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Le nom du fichier .csv généré par le programme contient I’identifiant de 1’organisation.

Copiez ce fichier sur le disque dur de votre ordinateur et envoyez le plus rapidement possible
par mail a ’adresse « ffbc@velo-liberte.be » pour traitement et suivi par la fédération.

Remarque : vous devrez agréger les exports CSV des différents ordinateurs utilisés pour
obtenir la liste compléte si vous en utilisez plusieurs pour /’enregistrement des inscriptions.

Consulter et exporter les statistiques

AJOUTER DES PARTICIPANTS LISTE DES PARTICIPANTS STATISTIQUES CODES BARRES

Statistiques des participants

PAR PARCOURS PAR CLUBS PAR FEDERATIONS PAR PROVINCES PAR SEXES PAR AGES

Dans la section Statistiques du bloc central, vous pouvez a tout moment consulter en temps
réel des statistiques suivant différents critéres d’agrégation.

Statistiques des participants
PAR PARCOURS PAR CLUBS PAR FEDERATIONS PAR PROVINCES PAR SEXES PAR AGES

Nombre de participants par parcours

51 BAD 90 BAD 120 BCCB 150 BCCB 180

1 1 2 4 5

EXPORTER EN CSV

Le bouton Exporter en CSV vous permet d’enregistrer chacune de ses statistiques sur le
disque dur de votre ordinateur. Les noms des fichiers .csv respectifs sont pré-formatés selon la
statistique choisie.

8. Fermer 'application

Fermer votre session (Windows, en cliquant sur le bouton X en haut a droite de votre écran).

@ FreC e o -
o AR
Programme d'encodoge des inscriptions GLED)
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9. Astuces

Messages

Les messages de confirmation apparaissent en bas, a droite de 1’écran, sur fond vert.

© FFBC - Version 1.0.1 - Application congue et développée pil=t= = e[S il (= g T
a jour

Le remplacement des
données locales a
réussi

Affilié FFBC d'un jour Affilié d'un jour 5 BCCB 150

EX ALFRED aZERTY a été

retiré des participants

Ces messages peuvent se succéder. Par exemple, en cas de séquences d’encodages trés rapides
d’une succession de participants affiliés d’un jour ou affiliés d’une autre fédération.

L'affilié d'un jour a été \/
enregistré. Choisissez
son parcours

-‘ Affilié d'un jour est
inscrit pour le
parcours 120 BAD

L'affilié d'un jour a été
enregistré. Choisissez
son parcours

Affilié d'un jour est \/
inscrit pour le
parcours 150 BCCB

v

Les messages d’erreur éventuels apparaissent en bas, a droite de 1’écran, sur fond rouge.
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Le serveur de @

données centralisée

n'est pas accessible.
Une erreur est
survenue.Vérifiez que vous
avez bien accés au réseau
ou contactez I'assistance

Application congue et développée g

technique

Le remplacement des

données locales a
échoué

Multi organisations
La méme instance de I’application sur votre ordinateur peut étre utilisée pour différentes
organisations.

Pour revenir a 1’écran de sélection d’une randonnée, cliquer sur le lien <choisir une autre
randonnée en haut a droite de I’écran ou sur le titre Programme d’encodage des
inscriptions en haut de 1’écran. Vous pouvez sélectionner une autre organisation, comme
expliqué plus haut.

A 0
Programme d'encodage des inscriptions GLED)

La Magnifique - Quinziéme édition

Comment convertir les données d’un fichier .csv en fichier .xIs ou .xlIsx
avec Excel ?
Si vous souhaitez utiliser via des fichiers Excel les statistiques exportées en format .csv :

e Ouvrir le fichier CSV avec Excel ;

e Allez dans I’onglet Données ;

e Sélectionner la premiére colonne, qui contient les données a transformer ;
e Cligquez sur Convertir ;

e L’assistant de conversion s’ouvre; laisser le bouton radio Délimiter coché, appuyer
sur Suivant, choisir la virgule comme symbole séparateur, appuyer sur Suivant,
laisser le bouton radio Standard coché et terminer I’opération en appuyant sur le
bouton Terminer.

e La conversion s’effectue ; il vous reste ensuite a enregistrer le document sur votre
disque dur via Enregistrer sous.
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En cas de probléme, personne de contact :

Christian SELERIN - 0495/883606 - c-selerin@velo-liberte.be

Restant a votre disposition,

L’équipe FFBC

< choisir une autre randonnée.

6eme Rando des Ardennes

Provit Club
Date rovince WEX - Rue des Deux Provinces 6900 M,

RDV
ARCHE en FAMENNE

2111072017 Luxembourg F.F.B.C. Luxembourg

Les participants pour cette randonnée (278)
VTT3550 VIT45,0 45,31 VIT55:0 65,106 85:141

AJOUTER DES PARTICIPANTS | LISTE DES PARTICIPANTS STATISTIQUES | CODES BARRES

Derniére modification le 21/10/2017 a10:15

Dernier partipant ajouté ou modifié : Affilié d'un jour pour le parcours 85 (8 |

Inscrire un participant

AFFILIEFFBC  AFFILIEFFBCD'UNJOUR  AFFILIE D'UNE AUTRE FEDERATION

Inscrire un offilié d'un jour
feannez fa @

Scannez la carte
affilie d'un jour

B o B W mom @
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